Tekst jednolity na dzien 19.02.2009 r.
REGULAMIN

okreslajacy zasady i tryb wyboru przez Spoldzielnie Mieszkaniowa
»Ruczaj — Zaborze” wykonawcow robot remontowych, ustug oraz wyboru
dostawcow materiatow”

§1

W przypadku, gdy warto$¢ robdt, uslug i  dostawy materiatow w ramach jednego
zamowienia nie przekracza 5.000,00 zt (netto), Spoétdzielnia nie ma obowigzku dokonywania
wyboru wykonawcy (dostawcy) w drodze postgpowania przetargowego.
W takim przypadku decyzje dotyczace wyboru wykonawcy (dostawcy) z wolnej reki w trybie
zapytan ofertowych podejmuje Zarzad Spotdzielni.

§2

1. W przypadku, gdy warto$¢ robot, ustug i dostaw w ramach jednego zamodwienia jest
wyzsza niz 5.000,00 zt netto lecz nizsza niz 15.000,00 zt netto, Zarzad Sp-ni ma
obowigzek dokonania wyboru wykonawcy (dostawcy) w ramach przetargu
przeprowadzonego w formie zapytan ofertowych  skierowanych do takiej ilo$ci
oferentéw, ktora zapewni konkurencje, lecz nie mniejszej niz trzy. W takim przypadku
decyzj¢ dotyczaca wyboru wykonawcy (dostawcy) podejmuje Zarzad Sp-ni.

2. Wybor wykonawcy (dostawcy) w sposob, o ktorym mowa w ust.1 niniejszego paragrafu
moze by¢ rowniez stosowany w przypadku jesli warto$¢ robot, ustug i dostaw w ramach
jednego zamowienia jest wyzsza niz 15.000,00 zt netto za zgoda Rady Nadzorczej
wyrazong w formie uchwaty.

W szczegdlnoscei tryb ten moze by¢ stosowany, gdy wszczeto postepowanie przetargowe
1 nie wplyneta wymagana liczba ofert lub wszystkie oferty odrzucono, a mozna w sposéb
uzasadniony przypuszczaé, ze powtorny przetarg nie doprowadzi do zawarcia umowy.

3. Wybor wykonawcy lub dostawcy w trybie zapytan ofertowych musi by¢ poprzedzony
wystaniem do wykonawcoéw lub dostawcoéw zaproszen do sktadania ofert .
Zaproszenie powinno zawierac :
* nazwe 1 adres Zamawiajacego
= opis przedmiotu zamowienia w tym parametrow technicznych 1 innych, a w przypadku
robot budowlanych ich rodzaj 1 lokalizacje
= termin i miejsce zlozenia oferty
* sposoOb przygotowania i zawarto$¢ oferty

§3

1. W przypadku, gdy warto$¢ robot, ustug i dostaw w ramach jednego zlecenia przekracza
15.000,00 zt netto, Zarzad Sp-ni zobowigzany jest do zorganizowania i prowadzenia
pisemnego nieograniczonego lub ograniczonego postgpowania  przetargowego
ogloszonego co najmniej jeden raz w prasie lokalnej oraz poprzez jego wywieszenie
w gablocie biura Sp-ni przy ul.G.Roweckiego 11.

2. W pracach Komisji przetargowej moga wzig¢ udzial w charakterze obserwatorow
cztonkowie Rady Nadzorczej przez nig wyznaczeni. O posiedzeniu Komisji przetargowe;j
Zarzad zobowigzany jest zawiadomi¢ z wyprzedzeniem co najmniej dwudniowym
wyznaczonych czlonkéw Rady Nadzorczej.

Nie przybycie cztonkow Rady Nadzorczej na posiedzenie Komisji przetargowej nie
powoduje wstrzymania prac Komisji.



3. Przewodniczacym Komisji przetargowej jest cztonek Zarzadu lub osoba upowazniona
przez Zarzad Spoldzielni.

4. Zabrania si¢ udzialu w komisji przetargowej osobom, ktore sg czlonkami rodziny
oferenta, jego prawnego nastgpcy, cztonka kierownictwa lub wiascicieli firmy ubiegajacej
si¢ 0 zamOwienie, a takze ktore pozostajg w takim stosunku faktycznym lub prawnym do
oferenta , ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci. Cztonek
Komisji, ktory stwierdza w toku postgpowania przetargowego, ze majg miejsce
okolicznos$ci o ktorych mowa powyzej, powinien niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z dalszego
postepowania.

5. Kazdorazowo przed ogloszeniem przetargu sporzadza si¢ ,,Specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia” zwang dalej SIWZ , ktéra winna zawierac:

1) okreslenie przedmiotu zamoéwienia (w razie potrzeby rowniez za pomocg
planéw, rysunkow lub projektow),

2) opis sposobu wykonania prac,

3) informacje o dokumentach ,za§wiadczeniach, oSwiadczeniach i atestach jakie
powinna zawiera¢ oferta,

4) pozadany lub wymagany termin wykonania umowy,

5) opis odpowiednich czgsci zamowienia, jezeli dopuszczalne jest sktadanie ofert
czgsciowych,

6) istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy lub projekt umowy,

7) wysokos¢ wadium, termin i miejsce jego wplacenia oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,

8) wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert,

9) termin, do ktorego dostawca lub wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta,

10) imig¢, nazwisko i telefon osoby upowaznionej do udzielania informacji
oferentom,

11) wykaz zatacznikéw do SIWZ.

6. Ogloszenie o przetargu Zarzad Spotdzielni podaje do publicznej wiadomosci w prasie
lokalnej, co najmniej na 14 dni przed wyznaczonym terminem sktadania ofert.

Ogloszenie o przetargu winno zawiera¢ informacje odnosnie:

1. nazwe i siedzib¢ Zamawiajacego ( oglaszajacego przetarg),

2. termin rozpoczecia i miejsce przetargu,

3. przedmiot przetargu,

4. miejsce 1 termin skladania ofert, miejsce 1 termin, w ktorym mozna zapoznaé si¢ z
dokumentacja projektowa, SIWZ oraz ewentualnie jej cene netto,

5. zastrzezenie, ze Zamawiajgcemu przysluguje prawo swobodnego wyboru oferty, jak
tez uznania , ze przetarg moze by¢ uniewazniony bez podania przyczyn,

6. informacje¢ o koniecznos$ci zapoznania si¢ oferenta z regulaminem przetargowym.

Oferty winny zosta¢ ztozone w terminie okre§lonym w ogloszeniu przetargu.

Oferta powinna by¢ podpisana przez upowaznione osoby i zawierac:

* imi¢, nazwisko 1 adres oferenta lub nazwe albo firme oraz siedzibe, jezeli
oferentem jest osoba prawna (dokumenty zatozycielskie tj. zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji dzialalnos$ci gospodarczej w przypadku osob fizycznych
lub aktualny odpis KRS, zaswiadczenie GUS o numerze statystycznym Regon,
zaswiadczenie US o numerze NIP ,zaswiadczenie ZUS i US o nie zaleganiu z
optatami z tyt. skladek i oplat, zaswiadczenie o niekaralno$ci, posiadane
referencje oraz ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej )

= date sporzadzenia oferty,

= o$wiadczenie, ze oferent zapoznat si¢ z warunkami i przyjmuje te warunki bez
zastrzezen,

2



» ceng i sposob jej zaptaty ( ewentualnie kosztorys ),
* termin platnosci,

=  dowdd wptacenia wadium,

* termin realizacji zamdwienia,

= czas trwania i warunki gwarancji .

7. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa, ktora
wskazuje najkorzystniejsza jej zdaniem oferte.

8. W przetargu mogg bra¢ udziat osoby fizyczne i osoby prawne , jezeli wplacg wadium
w terminie wymienionym w ogloszeniu o przetargu, wykupia SIWZ 1 zloza stosowne
dokumenty okreslone w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia .

9. Zadania Komisji przetargowe;j:

a)

b)

d)

f)

Komisja :

= stwierdza prawidtowos$¢ ogloszenia przetargu,

= ustala liczbg otrzymanych ofert oraz sprawdza, czy wadia zostaty wptacone,
= otwiera koperty z ofertami i kwalifikuje je do rozpatrywania,

Komisja przetargowa odmawia rozpatrywania ofert jezeli:
* nie odpowiadaja warunkom przetargu,

= zostaly zlozone po wyznaczonym terminie,

* nie zawierajg danych lub dane te sa niekompletne,

= sg nieczytelne lub budza watpliwosci, co do ich tresci,

W dalszej czg$ci pracy komisja przetargowa:

= dokonuje szczegotowej analizy ofert i wybiera najkorzystniejszg lub stwierdza, ze
nie wybrano zadnej ze ztozonych ofert,

= sporzadza protokol przetargu, ktory zawiera informacje, o ktérych mowa
W niniejszym paragrafie pkt. e,

Przy wyborze ofert komisja przetargowa przyjmuje nastepujace kryteria:
= cena ofertowa, warunki platnosci ,

= atesty dopuszczajace do obrotu proponowane materiaty 1 produkty,
jakos$¢ (charakterystyke) oferowanych materiatow 1 produktow,

= termin wykonania i warunki gwarancji,

= posiadane przez oferenta referencje,

Sekretarz komisji przetargowej sporzadza protokol przeprowadzonego przetargu,

ktory powinien zawierac:

* imiona i nazwiska przewodniczacego, sekretarza 1 cztonkéw komisji przetargowe;j
oraz 0sOb uczestniczacych w jej pracach w charakterze obserwatorow ,

= stwierdzenie prawidtowosci ogloszenia przetargu,

= termin i miejsce otwarcia ofert ,

= zakres robot remontowych, ustug lub dostaw, na ktoéry zostat ogltoszony przetarg,

= osoby (oferty) dopuszczone i nie dopuszczone do przetargu wraz z uzasadnieniem
sporzadzonym przez komisje,

= wskazanie rekomendowanej oferty .

Prace Komisji uwaza si¢ za zakonczong z chwilg podpisania protokotu przez
wszystkich cztonkoéw Komisji i przekazania go Zarzadowi Sp-ni wraz z kompletem
dokumentow.

10. Zarzad Sp-ni  po zapoznaniu si¢ z wynikami pracy komisji przetargowej moze
przeprowadzi¢ dodatkowe rozmowy, negocjacje z wybranymi oferentami.

11. Zarzad Sp-ni moze odwotaé przetarg lub odstgpi¢ od przetargu bez obowigzku podania
oferentowi przyczyny i ogtosi¢ kolejny przetarg.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.
25.
26.

Przetarg uwaza si¢ za zamkniety z chwila podjecia przez Zarzad Sp-ni decyzji
o dokonaniu wyboru oferenta, odwotaniu przetargu lub odstapienia od niego.

Po dokonaniu wyboru oferty lub ofert, Zarzad podpisuje umowe z wybranym oferentem
w ciggu 14 dni od dnia dokonania wyboru oferty lub ofert.

Zarzad Sp-ni kazdorazowo ustala wysoko$¢ i form¢ w jakiej ma by¢ wniesione wadium
podajac jaw SIWZ.

Wadium moze by¢ wnoszone w gotowce, wekslach wraz z deklaracja wekslowa badz
gwarancjach bankowych.

Oferentom, ktorych oferty nie zostalty wybrane przez Zarzad Spoétdzielni, zwraca si¢
wadium w terminie do 7 dni od daty odwotania lub zamknigcia przetargu .

Wadium wptacone w gotéwce przez uczestnika przetargu, ktory wygrat przetarg podlega
zwrotowi w terminie do 7 dni od daty zawarcia z nim umowy lub zalicza si¢ na poczet
zabezpieczenia usuwania ewentualnych usterek i wad w okresie gwarancji.

Wadium przepada w calosci od uczestnika przetargu, ktory :
= wygral przetarg a nie podpisal umowy we wskazanym przez Sp-ni¢ terminie,
= wnidst wadium a nie przystapit do przetargu ,
= odmowil wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli takie byto
wymaganie.

Zamawiajacy ma prawo zada¢ od wykonawcy (dostawcy) zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Zabezpieczenie, o ktérym mowa w pkt. 19 jest wnoszone w gotéwce lub w innej formie
w oparciu o decyzj¢ Zarzadu.

Wysoko$§¢ zabezpieczenia oraz jego czasookres okres$la Zarzad Sp-ni w zalezno$ci od
wartosci robot lub dostaw.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w gotdwce moze by¢ za zgoda
Zamawiajacego tworzone z potragcen z faktur za cze¢sciowo wykonywane roboty lub
z faktury za roboty wykonane w catosci ( tzw. kaucja gwarancyjna ) .

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu do skladania ofert zmodyfikowa¢ tres¢ dokumentéw zawierajacych
Specyfikacj¢ Istotnych Warunkéw Zamowienia.
Dokonane w ten sposdb uzupelnienie przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim
podmiotom, ktére nabyly SIWZ.

Zarzad Sp-ni ustala odptatno$¢ za udostepnienie specyfikacji warunkow przetargu.
Oferte ztozong po terminie zwraca si¢ bez otwarcia.

W przypadku, gdy w przetargu na roboty, dostawy i1 ustugi ogloszonym w prasie nie
wplynie zadna oferta lub zgloszone oferty nie bedg zgodne z SIWZ, Zarzad Sp-ni ma
obowigzek oglosi¢ kolejny przetarg nieograniczony lub wystapi¢ z zapytaniami
ofertowymi do co najmniej 3-ch firm, po uprzednim uzyskaniu zgody Rady Nadzorczej
wyrazonej w formie uchwaty.



27. W przypadku, gdy w przetargu ogloszonym w prasie na roboty, ustugi lub dostawy
zostanie zlozona tylko jedna oferta, Zarzad Sp-ni moze zawrze¢ umowe z jedynym
oferentem o ile:

a) Komisja przetargowa stwierdzi waznos¢ oferty,
b) wyrazi na powyzsze zgode Rada Nadzorcza w formie uchwaty .

28. Pisemny przetarg ograniczony przeprowadza si¢, jezeli warunki przetargowe moga by¢
spetnione tylko przez ograniczong liczbe wykonawcow lub dostawcow.

Do pisemnego przetargu ograniczonego stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 3 ust.

1 — 27 a ponadto:

. w ogloszeniu o przetargu podaje si¢ informacje, ze przetarg jest ograniczony oraz
zakres ograniczen,

. komisja przetargowa sprawdza, czy oferenci speilniaja warunki przetargowe
i klasyfikuje do uczestnictwa w przetargu.

29. Do umoéw w sprawach zaméwien na roboty, ustugi budowlane i dostawy materiatow
wykonane na rzecz Spoldzielni Mieszkaniowej maja zastosowanie obowigzujace
przepisy prawa.

§4

1. Postanowienia § 1 — 3 nie majg zastosowania w przypadku wystgpienia awarii
1 wowczas decyzje o wyborze wykonawey z wolnej rgki podejmie Zarzad.
Przez awari¢ nalezy rozumie¢ sytuacjg, w ktorej zwloka w wykonaniu koniecznych
robot spowodowa¢ moze dodatkowe szkody materialne lub zdrowotne.

2. W przypadku wyboru wykonawcy w trybie okre§lonym w ust.1 , Zarzad Spoldzielni
sporzadza pisemny protokot zawierajacy uzasadnienie podjetej decyzji.

§5

Traci moc Regulamin uchwalony przez Rade Nadzorcza Uchwalg Nr 62/2004 z dnia
15.06.2004r. wraz ze zmianami wprowadzonymi Uchwalg Nr 109 z dnia 11.10.2004r.

§ 6
Niniejszy regulamin zostal uchwalony na posiedzeniu Rady Nadzorczej Spoétdzielni
Mieszkaniowej ,,Ruczaj-Zaborze” w dniu 6.06.2006r. Uchwala Nr 102 i zawiera zmiany
wprowadzone Uchwalg Nr 37/2008 z dnia 11.12.2008 r. i Uchwala Nr 7/2009 z dnia
19.02.2009 r.

Jednolity tekst regulaminu zostal zatwierdzony w dniu 19.02.2009r. Uchwala Nr 7/2009 i
obowiazuje od dnia zatwierdzenia.






